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A MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznu Szolgaltaté Korlatolt Felelésségli Tarsasag (a tovabbiakban:
MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznu Kft.) a kézérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyait a
kovetkezok szerint hatarozza meg.

1. ALTALANOS RESZ
1.1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznu Kft. meghatarozza es elGsegitse a
kozérdekl adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesilését, a kdzérdekl adatok igénylésének
és teljesitésének rendjét, az tigyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni
kivano személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az adatszolgaltatonak a jogait és
kotelezettségét. Meghatarozza a honlapon kézzétételre kertilé kézérdeki és kézérdekbd! nyilvanos
adatoknak és az adatszolgaltatasért felelésoknek korét, az adatkézlé elektronikus kézzétetellel, a
folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos kételezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos
kotelezettségeit, valamint a kbzzétételi eljarast.

1.2. A szabdlyzat hatalya

A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznu Kft. valamennyi
munkavallaldjara, illetve a Kft.-t6l a szabalyzat alapjan adatot igénylé személyekre.

1.3.  Alkalmazando jogszabalyok

Az informaciés 6nrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrél sz6lé 2011. évi CXII.

térvény (a tovabbiakban: Info. térvény)

- Az elektronikus informaciészabadsagrél sz6l6 2005. évi XC. térveény

- A kozérdekl adatok elektronikus kézzétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre, a
koézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrol sz616
305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet

- A kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez szukséges kdzzétételi mintékrol szo6lo
18/2005. (X11.27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet)

- A kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérél szolo

301/2016. (1X.30.) Korm. rendelet

1.4. Ertelmez6é rendelkezések

adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton koételezéen kézzéteendd
kdzérdek( adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unid kételezd jogi aktusaban meghatarozott
keretek kozott - 6nalléan vagy masokkal egyutt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja,
vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fuggetlentul az adaton végzett barmely mivelet vagy a
miveletek ©sszessége, igy kuléndsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa
vagy O©sszekapcsolasa, zarolasa, toriése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a szemely
azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése;



adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal
végzett adatkezelési miveletek 6sszessége

adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurépai Uni6 kételezé jogi aktusaban meghatarozott
keretek koézott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan személyes
adatokat kezel;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése
adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitdsa tébbé nem lehetséges

altalanos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellaté szervek altal kételezéen kdzzéteendd kdzérdekdi
adatok koére

hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason alapuld
egyértelml kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratét félreérthetetlenul kifejezé
mas magatartas Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok kezeléséhez

kézérdekii adat. az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb koézfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében Iévd és tevékenységére
vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
alda nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informéacié vagy ismeret, fuggetlendl
kezelésének modjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kuléndsen a hataskérre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értekelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat

kozérdekbél nyilvanos adat a koézérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
k6ézérdekbél elrendelni

kiilonleges adat: a személyes adatok kilonleges kategéridiba tartozé6 minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, valladsi vagy vilagnézeti meggybzédésre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexualis életére vagy szexualis irdnyultsadgara vonatkozo személyes adatok,

személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacié



2. SZERVEZETI FELADATOK
2.5. Az Ugyvezet6 feladata

Az Ugyvezetd koordinalja a kézérdekl adatok és a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismeréservel
kapcsolatos feladatokat

2.6. Adatvédelmi felel6s

Gondoskodik a szabalyzat feltlvizsgalatardl.

Koordinalja és nyomon koveti a kézérdekl adatigénylésekkel kapcsolatos tevékenységet segitd
nyilvantartasi rendszerek kialakitasat, médositasat.

A vonatkozd jogszabalyok szerint jogosult a MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznt Kft. valamennyi
szervezeti egységének kézérdek( adatokkal kapcsolatos Ugyirataiba betekinteni.

Jogosult észrevételeit kbzvetlenll a vezetdéi munkakort ellatokhoz (gyartasvezetd, mliszaki vezetd),
az Ugyvezetének elbterjeszteni.

2.7. Vezetdi munkakoért ellatok (gyartasvezetd, mlszaki vezetd) feladatai

Ellenérzi, hogy a beérkezé igény:
— koézérdekl adatigénylésnek minsésul-e
— a MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznu Kft. kezelésében lévé adatra vonatkozik-e
— akért adatok rendelkezésre allnak-e
— szlUkséges-e az adatigénylés pontositasa
— szlikséges-e a hataridé hosszabbitasa
— akozérdek( adatigénylés teljesitéséért indokolt-e a kdltségtérités megallapitasa

Felterjeszti az Ugyvezetd vagy a Cégvezett részére
— a beérkezett adatigénylést
— a pontositasra felhivast
— a hataridé hosszabbitast
— akoltségtérités megallapitast
— avalasztervzetet

3. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK
RENDJE

3.1. A kozérdekl adat megismerésének szabalyai

A MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznl Kft.-nek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében lévé
kézérdekl adatok barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, minésitett adat, vagy a
kézérdekld adatok nyilvanossagahoz valé jogot térvény korlatozza. A koézérdekd adatok
megismerésével és nyilvanossagaval Osszefliggésben az Uzleti titok megismerésére a Polgari
Toérvénykényvben foglaltak az iranyaddk. A koézérdek( adatok nem ismerhetéek meg, illetve
nyilvanossaguk korlatozhaté az Info. térvény 27.§-anak rendelkezései szerint. Kézérdekbdl nyilvanos
adat a koézfeladatot ellatdé szerv feladat-és hataskérében eljaré személy neve, feladatkézre,
munkakére, vezetbéi megbizasa, a kdézfeladat ellatasaval 6sszeflggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetéségét térvény eldirja.

A MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznt Kit. feladat-és hataskorében tartozé dontés meghozatalara
irdanyulo eljaras soran készitett vagy rogzitett, a déntés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétol
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhetéség kizarasahoz fliz6d6é kdzérdek sulyanak meérlegelésével - az azt kezeld szerv
vezetdje engedélyezheti.



A kézérdekl adat megismerésére igényt kell benydjtani a MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznu Kft.-
hez.

A koézérdekU adat megismerésére iranti igényt széban kézélheti, illetve irasban barki téritésmentesen
benydjthatja fuggetlenll attél, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy mas
szemely, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szébbeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet benyuijtani.
a) személyesen a MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznu Kft. székhelyén,
b) telefonon a kévetkezd telefonszamon: +36 36 419 999

irasbeli igénybejelentést a kovetkez6 modokon lehet tenni:
a) személyesen a MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznu Kft. székhelyén,
b) postai uton: az tgyvezetének cimzett levélben,
c) elektronikus Uton: a mediaeger@mediaeger.hu vagy a tveger@tveger.hu. e-mail cimre
klldott levélben

A MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznu Kft.-hoz benyujtott kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyulé eljaras soran végzett adatkezeléshez tartozé Adatkezelési tajékoztatd az
1.szamu mellékletben talalhato.

Az igenyl6 a kozérdekl adat, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli igényét
benyujthatja az altala irt igénylési formaban, vagy a MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznu Kft. altal e
célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (2.szamu melléklet)

A kozérdek( adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelés szervezeti egységek és személyek listajat az
3. szamu melléklet tartalmazza.

Az Info. térvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatk6zlé megnevezésével a 4.
szamu melléklet tartalmazza.

3.2. A szbbeli tajékoztatas szabalyai

A koézérdekl adatokkal kapcsolatban felmerult igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni, az
eléterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:

az igényl6 széban keéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

az igényelt adat a MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznl Kft. honlapjan vagy mas moédon
jogszerlien mar nyilvanossagra kertlt, igy az az igénylének irasos formaban is elérhetd

az igényelt adat a MEDIA EGER Nonprofit Kézhaszni Kft. munkatarsainak nevére,
beosztasara, hivatali elérhetéségére vonatkozik,

az igény a MEDIA EGER Nonprofit Kézhaszn( Kft. eljarasara, hataskérére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd

Amennyiben a széban eléterjesztett igény széban nem valaszolhaté meg, az igénylésrél feliegyzést
kell késziteni, és az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irasban kertl sor.

A telefonon érkez6, a kdzérdekl adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat kézlésére iranyuld igényekkel
kapcsolatos hivasokat a Cégvezetéhéz vagy az Ugyvezetéhédz kell kapesolni.

3.3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkér6 igényét a 3.1. pontban meghatarozott modon nyujthatja be. Ha az adatigénylés
elektronikus uton, de nem a 3.1. pontban meghatarozott e-mail cimre érkezik, a MEDIA EGER
Nonprofit Kézhasznu Kft. minden dolgozoja kételes a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail
cimre tovabbitani. Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket ki kell nyomtatni, és iktatni.

Az igénybejelent6 lap a szabalyzat 1. szamu mellékletét képezi. A tetsz6leges formaban benyujtott
5



kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelenté lapon szereplé informaciokat.

Az Ugyvezetd a beérkezett igényldlap alapjan irdsban kijeléli az adatszolgaltatasra kételezett
személyt.

A benyuijtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kételezett munkavallalé 3 munkanapon belll
teljesiti, és atadja az Ugyvezetd részére, aki az adatok felulvizsgalatat kovetden a legrovidebb idé
alatt, de a kérelem beérkezésétsl szamitott legfeliebb 15 napon belll irdsban tajékoztatja a
kérelmezét.

3.4. Azigénybejentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében kételes az altala igényelt kézérdek(i adatot (adatokat) egyértelmien és
konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet benyujtonak
pontositas céljabadl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaert az Ugyvezet6 a
felel6s.

A kozérdekl adat megismerése iranti igény eléterjesztheté az igénylé anyanyelvén, vagy az altala
értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban Magyar nyelven kell teljesiteni. Az adatszolgaltatas
teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem Magyar anyanyelvi igényl6 az igényét
anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kézérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet6 adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kdzértheté formaban és — amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar — az
igénylé altal kivant technikai eszkdzzel, illetve moédon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kézértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Az Adatkezel6 a kdzérdek(i adatot tartalmazé adatbazisrol torténé masolat készitéséért — legfeljebb
az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig terjedéen — kéltségtéritést allapit meg, amely
megallapitasanak szabdlyait a 301/2016. (1X.30.) Korm. rendelet tartaimazza. A fizetendd
kéltségtérités dsszegérél az igénylét — az igény teljesitését megelézéen — tajékoztatni kell. A
koltségtéritéssel kapcsolatos szamla kibocsatasi a gazdasagi igazgato feladata.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdek(i adatok, vagy azok az Info. térvény 27.§-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyutt 8 napon bell irasban postai vagy — ha az
igényld elektronikus levélcimét kozélte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. A kézérdek
adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a birésagi
jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatast — beleértve az eljaré birésag megnevezéseést, valamint a per
illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a MEDIA EGER
Nonprofit Kézhasznu Kft.-ben kezelik, akkor errél az Ugyvezeté 8 naptari napon belll tajékoztatja az
igénylét.

Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben foglaltakrél a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagot minden év januar 31. napjaig tajékoztatni
szikséges. A nyilvantartas vezetéséért a titkarsag a tajékoztatdé hataridére térténd elkildéséert az
Ugyvezeté felel6s.

Az Info. térvény 29.§ (1a) bekezdése alapjan az adatigénylésnek az adatot kezel6 kdzfeladatot ellatd
szerv nem kételes eleget tenni abban az részben, amelyben az azonos igényl6 altal egy éven belll
benyujtott, azonos adatkérre iranyulé adataigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkérbe tartozo adatokban valtozas nem allt be. Annak érdekében, hogy a MEDIA EGER Nonprofit
Kézhasznli Kft. ezt a vizsgalatot el tudja végezni, adott év januar 1. és december 31. kdzott
idészakokra nyilvantartast vezet a teljesitett adatigénylésekrél a 4. szamu melléklet szerint.



3.5. Adatvédelmi eléirasok

A MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznu Kft. altal kézzétett adatok megismerését regisztracidhoz,
szemeélyazonosité adatok koézléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kézzétett koézérdeki
adatokhoz térténé hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben
az technikailag elengedhetetlentl szlkséges; a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul
tordini kell.

Igénylés alapjan t6rténd adatszolgaltatds esetén az adatigénylé személyazonositd adatai csak
annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges kéltségek
megfizetését is — elengedehetetlentl szikséges. Az igény teljesitését, illetéleg a koltségek
megfizetését kdvetben az igénylé személyes adatait haladéktalanul téréini kell.

A személyes adatok térlése érdekében a kozérdekUl adatok igénybejelnté nyomtatvanyan kalén rész
szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését kovetéen ezt a — személyes
adatokat tartalmazé — részt le kell valasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérol.

4. A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
RENDJE

A koézfeladatot ellato szerv a feladatkérébe tartozd Ugyekben - igy kilénésen a piaci szerepldk, a
maganszervezetek €s személyek részére kulonleges vagy kizérdlagos jogok biztositasara
vonatkozdan - kételes elésegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az Info tv. alapjan kotelezéen kozzéteendd koézérdekl adatokat internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szédmara, személyazonositds nélkll, korlatozastdl mentesen, kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkil kimasolhaté modon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatas, a kimasolas és a halézati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetéve
tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kdzzétett adatok megismerése személyes adatok
kdzléséhez nem kothetd.

A kozfeladatot ellatd szerv sajat honlapjan - ha a térvény masként nem rendelkezik - az Info tv. 1.
szamu melléklete szerint (k6zzétételi lista) kozzéteszi. A kdzzétételi lista elemeibdl a MEDIA EGER
Nonprofit Kézhasznu Kft.-re vonatkozd adatok korét jelen szabdlyzatunk 3. szamu melléklete
tartalmazza.

A MEDIA EGER Nonprofit Kézhaszni Kft. honlapja mikédésének biztositasaért, az adtkdzlé
feladatainak ellatasaért a rendszergazda a felelés, aki gondoskodik:
- a honlap kézérdekli adatok kozzétételére alkalmassa tételérél, adatstrukturajanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos Uzemeltetésérél, az esetleges lizemzavar elharitasarol,
- ahozza megkuldott adatoknak a honlapon torténé kozzétételérdl, folyamatos elérhetéségérdl,
frissitésérdl és arrdl, hogy egyérteimu legyen, az egyes kozzétett kozérdekl adat melyek
szervezeti egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,
- a kozzétett adatok hitelesseégérdl (az adatfelelés altal kézlésre atadott adatokkal valod
egyezdségeérdl),
- az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlése, modositas
elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérdl,
- az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitdsanak naplozasarol,
a napléadatok mentésérdl,
- az adatfelelésdk elérhetdségei adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarél és a tovabbitott adatok rendszeres frissitéseérdl.

A kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kdzétételéért az ligyvezet6 a
felelés. Ezen belll az adatszolgaltatas pontossagaért és tovabbitasaért az egyes adattipusoknak
megfeleléen a 3. sz. mellékletben feltlintetett munkavallalo felelés. A honlapon térténd megjelenités
és frissités a Studio3way Kft. (3300 Eger, Bréody Sandor utca 6. l.em. 1.) feladata, az adatok
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szolgaltatasaval kapcsolatban a marketing munkatars segitséget lehet kérni. Az adatfrissitéseket az
adatban bekdvetkezett valtozast kévetd 15 napon belll el kell végezni.

A honlapon szereplé kozérdek( adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdéségére.

Az Info. torvény 35.§ (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a térvény vagy

mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A Kift. megszlinése
esetén a kdzzététel kiotelezettsége a Kft. jogutodijat terheli.

5. ZARO RENDELKEZESEK
A szabalyzat 2023. januar 9. napjan |ép hatalyba.

Az érintett dolgozék munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett felelésségi,
hatas-és jogkdroket, melyek elkészitéséért az ligyvezetd és a cégvezetd a felelbsek.

Eger, 2023. januar 9.

<R NCASN, Kere!fi Gergeh”/
<~ ligyvezeté
S/ea” \“Vj\l
s



1.sz. melléklet

] Adatkezelési tajékoztaté
A MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznu Kft.-hoz benyujtott kozérdekii és kbzérdekbdl
nyilvanos adatok megismerésére iranyulé eljaras soran végzett adatkezeléshez

1. Adatkezel6 megnevezése és elérhetéségei

MEDIA EGER Nonprofit Kdzhasznu Kft.
Székhely: 3300 Eger, Torvényhaz u. 15
Postacim: 3300 Eger, Toérvényhaz u. 15
Telefon: +36 36 419 999

E-mail cim: mediaeger@mediaeger.hu

2. Az adatvédelmi felel6s neve és elérhetSségei

A MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznu Kft. adatvédelmi felelds: Titkarsag
Kozvetlen elérhetéségei: e-mail cime: mediaeger@mediaeger.hu; telefonszama: +36 36 419 999

3. Az adatkezelés célja

A MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznu Kft. adatkezelésének célja a kézérdekl és kézérdekbél nyilvanos adatok
megismerése iranti kérelmek teljesitése, az egy éven belul ismétlédé azonos targykérben, azonos
adatigenyl6tol érkezé kérések azonositasa, esetlegesen koltségtérités megallapitasa és

teljesitésének dokumentalasa, valamint az elutasitott, illetve részben elutasitott adatigénylésekre vonatkozo,
Infotv. 30. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartas vezetése.

4. Az adatkezelés jogalapja, a kezelt adatok kore
Az adatkezeles az (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR)1 6. cikk (1
bekezdés e) pontjan alapul, az a MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznt Kft.-re ruhdzott kézhatalmi jogositvanyok
gyakorlasa keretében végzett, vagy a MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznu Kft. kézérdekl feladatainak
végrehajtasahoz szukseges, tekintettel az informéaciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
sz0616 2011. evi CXII. térvény 26. § (1) bekezdésében meghatarozott
eléirasokra.

A cél érdekében kezelt adatok kore:

Az igényld neve, értesitési cime (postacim, e-mail cim), a benyuijtott adatigénylés adatkére, illetve arra
vonatkozo informéacio, hogy a MEDIA EGER Nonprofit Kozhasznu Kit. elutasitotta-e az adatigénylést, ha igen,
milyen indokkal. Koltség-megallapitdsa kapcsan fentieken tul: név/imegnevezés, cim/székhely, adéazonosito
jel/ladészam.

A MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznu Kft. az Infotv. 29. § (1) bekezdés?2 szerinti cél teljesitése érdekében a 29.
§ (1b) bekezdés3 szerinti adatokat kezeli.

Az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik mondata az adatkezel6 kételezd feladatava teszi, hogy az elutasitott,
kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairél az adatkezel®
nyilvantartast vezessen. A nyilvantartas adatait a MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznu Kft. az altalanos
kozzétételi lista 11.7. kozzétételi egységében negyedévente kdzzéteszi.

5. A kezelt adatok kore és forrasa, amennyiben azokat nem az érintett bocsatotta a MEDIA EGER
Nonprofit Kézhasznu Kft. rendelkezésére

A MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznu Kft. nem kezel olyan személyes adatokat, melyeket nem az érintett

bocsatott a MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznu Kft., mint adatkezeld részére.

6. A személyes adatok tarolasanak ideje

A MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznt Kft.-nek az Infotv.-ben meghatarozott eljarasa soran 15 nap —
hosszabbitas esetén tovabbi 15 nap — all rendelkezésére az adatigénylés megvalaszolasara. Az Infotv. 29. §
(1a) bekezdése alapjan a MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznu Kft.-hez beérkezett adatigénylések adatait a
benyujtasuktol szamitott 1 évig kezeli a MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznu Kit..
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Az lgyhoz kapcsolddo iratokat a MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznu Kft. a kézfeladatot ellatd szervek
iratkezelésére vonatkozé jogszabalyi kévetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott a mindenkor
hatalyos irattari tervben meghatarozott selejtezési idéig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.
Ezt koévetben az Ltv. szerint levéltarba adandé iratokban foglalt adatok és az iratkezelési rendszerben a
jogszabalynal fogva kezelendd személyes adatok kivételével a MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznu Kft. az
adatot torli (iratokat selejtezi), illetve a levéltarba adassal a személyes adatok kezelése a MEDIA EGER
Nonprofit Kézhasznu Kift.- nél megszinik.

7. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai
7.1.Hatarid6

A MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznu Kft. az érintett jogai gyakorlasara iranyuldé kérelmét az annak
beérkezésétdl szamitott legfeliebb egy honapon belil teljesiti. A kérelem beérkezésének napja a hataridobe
nem szamit bele.

A MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznl Kft. szilkség esetén, figyelembe véve a kérelem bonyolultsagat és a
kérelmek szamat, ezt a hataridét tovabbi két hénappal meghosszabbithatja. A hataridé meghosszabbitasarol a
MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznu Kft. a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételetd!
szamitott egy honapon belul tajékoztatja az érintettet.

7.2.Az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogok

Az érintett jogosult arra, hogy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztil a MEDIA EGER Nonprofit
Kézhaszni Kft.-tol tajékoztatast kérjen arra vonatkozéan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban
vane, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy megismerje azt, hogy

« a MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznu Kft.

- milyen személyes adatait;

- milyen jogalapon;

- milyen adatkezelési cél miatt;

- mennyi ideig kezeli

tovabba, hogy

- a MEDIA EGER Nonprofit K6zhasznu Kft. kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz
biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait;

* milyen forrasbél szarmaznak a személyes adatai;

- a MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznu Kft. alkalmaz-e automatizalt déntéshozatalt, valamint annak logikajat,
ideértve a profilalkotast is.

A MEDIA EGER Nonprofit Kézhaszni Kft. az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatat az
érintett erre iranyulo kérésére els® alkalommal dijmentesen bocsatja a rendelkezésére, ezt kovetoen
adminisztrativ koltségeken alapulo, ésszerli mértékl dijat szamithat fel.

Az adatbiztonsagi kévetelmények teljestlése és az érintett jogainak védelme érdekében a MEDIA EGER
személyazonossaganak egyezéseérdl, ennek érdekében a tajékoztatas, az adatokba torténd betekintes, illetve
azokrol masolat kiadasa is az érintett személyének azonositasahoz kotott.

8. Jogorvoslathoz valé jog

Ha az érintett ugy itéli meg, hogy a MEDIA EGER Nonprofit Kézhasznu Kft. a személyes adatainak kezelése
soran megsértette a hatalyos adatvédelmi kdvetelményeket, akkor

- panaszt nyujthat be a Hatésaghoz (Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatésag, cim: 1055
Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363 Budapest, Pf. 9., E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap:
www.naih.hu), vagy

- lehetésége van adatainak védelme érdekében birésaghoz fordulni, amely az ugyben soron kivil jar el. Ebben
az esetben szabadon elddntheti, hogy a lakéhelye (allandé lakcim) vagy a tartézkodasi helye (ideiglenes
lakcim), illetve a Hatdésag székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyujtja-e be keresetét. A lakohelye vagy
tartdzkodasi helye szerinti térvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon.

A Hatdsag székhelye szerint a perre a Févarosi Torvényszék rendelkezik illetékességgel.
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2.szamu melléklet

IGENYBEJELNTO LAP
kdzérdekl adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdek(i adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekl adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (0-ba tett x jellel kérjuk az
igényt jelezni.)

A kbzérdekl adatokat
[ személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
0 papir alalpt masolat formajaban igénylem és a masolatot

[0 személyesen kivanom atvenni

1 postai uton kérem.

Eszrevételek, feliegyzések az adatkszléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idépontja: ..o
b) Adatkézlés idOpontja: .............c.oiiiiiiii
c) Adat el6készitd megnevezése: ................cooiiiiiiiiiiiin...
d) A felmertlt koltség 6sszege ...........coooiviiiiiiiiiiin,
e) Elutasitas esetén az elutasitas oka:

DI I III I I I I DI I I I II I I I I I I > I I > > S>> S>> > > S>>

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhet6, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kévetden ezt a rész le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

NV
SzamIAzAaSi CiM: ...,
Telefonszam: ...
E-mail cim:
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3.szamu melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt munkavallalok

Munkakor

Kijelolés datuma

Szolgaltatott kézadat megnevezése

Marketing munkatars

2023.01.02.

A kozfeladatot ellatdo szerv altal kiirt
palyazatok szakmai leirasa, azok
eredmeényei és indokolasuk,
kdzbeszerzési informaciok

A kozfeladatot ellatdé szerv altal
kozzétett hirdetmények, k6zlemények

Szamviteli toérvény szerint beszamolo,
foglalkoztatottak létszamara  és
személyi  juttatdasaira  vonatkozé
Osszesitett adatok, illetve 6sszesitve
a vezetdk és vezetd tisztségviselbk

illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyeb

alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtaja és mértéke dsszesitve

A Kft. nyilvanos kiadvanyainak cime,
témaja, a hozzaférés megadasa, Az
Eurdpai Unié tamogatasaval
megvalosuld fejlesztések leirasa, az
azokra vonatkozo szerzédések
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4. szamu melléklet

A MEDIA EGER NONPROFIT KOZHASZNU KFT. KOZERDEKU
ADATAINAK KOZZETETELI LISTAJA

l. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megodrzés
A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve | A valtozasokat kovetden | Az eléz6 allapot térlendd
székhelye, telephelyei, postai cime, | azonnal
telefon- és telefaxszama, elektronikus

levélcime, honlapja

Felelds: Studio3way Kift. (3300

Eger, Brédy Sandor utca 6.

l.em. 1))
A kozfeladatot ellatdé szerv szervezeti | A valtozasokat kdvetden | Az eléz6 allapot térlendd
felépitése szervezeti egységek | azonnal
megjellésével, az egyes szervezeti | Felelss: Studio3way Kft. (3300

egységek feladatai

Eger, Brédy Sandor utca 6.

l.em. 1)
A kozfeladatot ellaté szerv vezet6inek és | A valtozasokat kévetben | Az el6z6 allapot torlendé
az egyes szervezeti egységek | azonnal
vezetbinek neve, beosztasa,

elérhetésége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

Felelés: Studio3way Kft. (3300
Eger, Brédy Sandor utca 6.

l.em. 1))
A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott | A valtozasokat kovetben | Az el6z6 allapot 1 évig
lapok neve, a szerkesztéség és kiadd | azonnal archivumban tartasaval

neve és cime, valamint a fészerkesztd
neve

Felelés: Studio3way Kft. (3300
Eger, Brédy Sandor utca 6.

lL.em. 1))
A kozfeladatot ellatdé szerv feliigyeleti | A valtozasokat kovetben | Az elézé allapot 1 évig
szervének 1. pontban meghatarozott | azonnal archivumban tartasaval

adatai

Felelds: Studio3way Kit. (3300
Eger, Brédy Séandor utca 6.
l.em. 1)

Il. Tevékenységre, mikddésre vonatkoz6 adatok

Adat

Frissités

Megérzés

A koézfeladatot ellatdé szerv feladatat,
hataskorét es alaptevékenységét
meghatarozé, a szervre vonatkozé
alpvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozé eszkdzok, valmint
a szervezeti és mikodési szabalyzat
vagy Uugyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatélyos eés
teljes szévege

A véltozdsokat  kovetden
azonnal

Felelds: Studio3way Kft. (3300
Eger, Brody Sandor utca 6.

l.em. 1.)

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatdé szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leir6 adatai  (név,
formatum, az  adatkezelés célja,

jogalapja, idétartama, az érintettek kére,
az adatok forrasa, kérddives adatfelvétel
esetén a kitdltendé  kérdéiv), a
kozfeladatot ellatd szerv  altal -
alaptevékenysége keretében - gy(jtétt és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
maodjai, a masolatkészités kéltségei

A valtozasokat kovetben
azonnal

Felelés: Studio3way Kift. (3300
Eger, Brody Sandor utca 6.

l.em. 1.)

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos

kiadvanyainak  cime, témaja, a
hozzaférés modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Felelds: Studio3way Kift. (3300
Eger, Brédy Sandor utca 6.
l.em. 1))

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal kézzétett
hirdetmények, kézlemények

Folyamatosan

Felelés: Studio3way Kft. (3300
Eger, Brédy Sandor utca 6.
l.em. 1)

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt
(allas) palyazatok szakmai leirasa, azok
eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Felelés: Studio3way Kift. (3300
Eger, Brédy Sandor utca 6.
l.em. 1))

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgalatok, ellenérzések  nyilvanos
megallapitasai

A vizsgélatrol szolo jelentés

megismerését kdvetden
haladéktalanul
Felelés: Studio3way Kft. (3300

Eger, Brody Sandor utca 6. l.em.

1)

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozérdek(i adatok megismerésére
iranyuld igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve,
elérhetésége, az informaciés jogokkal
foglalkozé személy neve

Negyedévente

Felelgs: Studio3way Kft. (3300
Eger, Brody Séndor utca 6.
l.em. 1))

Az eléz6 éallapot torlendd

Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megérzés
A kozfeladatot ellatdé szerv éves | A valtozasokat kovetben | A kozzétételt kovetd 10

koltségvetése, szamviteli torvény szerint
beszamoldja vagy éves koltségvetes
beszamoldja

azonnal
Felelds: Studio3way Kift. (3300
Eger, Broédy Sandor utca 6.
l.,em. 1.)

evig

A kozfeladatot ellato szervnél
foglalkoztatottak létszamara és személyi
juttatasaira vonatkozé osszesitett
adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatasai,
valamint koltségtéritése, az egyeb
alkalmazottaknak nydjtott  juttatasok
fajtaja és mértéke osszesitve

Negyedévente

Felelés: Studio3way Kit. (3300
Eger, Brédy Sandor utca 6.
l.em. 1.)

A kilén
meghatarozott

legalabb 1
archivumban tartédsaval

jogszabalyban
ideig, de
évig

Az allamhaztartas pénzeszkdzei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozé vagyonnal toérténd gazdalkodassal
Osszefliggd, otmillio forintot eléré vagy azt
meghalad6 értékli arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgdltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értéku jog atadasara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya,
a szerzddést koté felek neve, a szerzédés
értéke, hatarozott idére kotott szerzdédés
esetében annak idétmiama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kézvetlendl Osszefiliggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével.

A szerz6dés értéke alatt a szerzddés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi adé
nélkil szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes ugylet esetén a vagyon piaci
vagy konyv szerinti értéke kodzil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatéré - egy évnél

A dontés meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

Feleldés: Studio3way Kft. (3300
Eger, Brédy Sandor utca 6.
l.em. 1.)

A kozzétételt kovetd 5
évig
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hosszabb idétartamra kotott -
szerzédéseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatdéas egy évre  szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd
féllel kotott azonos targyl szerzédések
értékét egybe kell szamitani

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kuléndsen
egyestlet tdmogatasara,
foglalkoztatottai szakmai es
munkavallaldi érdek- képviseleti szervei
szémara, foglalkoztatottjai,

ellatottjai oktatasi, kulturdlis, szocialis és
sporttevékenységet segité szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Osszefuggd  kifizetésre)
forditott,  otmilli6  forintot ~ meghaladd
kifizetések.

Negyedévente
Felelés: Studio3way
Kft. (3300 Eger,
Brody Sandor utca 6.
l.em. 1))

A kulén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb I évig
archivumban tartasaval

Az  Europai Unié  tamogatasaval
megvalosuld  fejlesztések leirasa, az
azokra vonatkozé szerzédések

Negyedévente
Felelés: kontroller

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv,
Osszegzés az ajanlatok elbiradlasarol, a
megkotott szerzédésekrél)

Negyedévente
Felelés: Studio3way Kit. (3300
Eger, Brédy Sandor utca 6. l.em.

1)

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
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